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Министерство науки и высшего

образования  Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное

образовательное учреждение высшего образования

«Российский государственный социальный университет» (РГСУ)

Ректору РГСУ

А.Л. Хазину

От ___________________________________________________
(ФИО)

________________________________________________________

                          (должность по основному месту работы,
________________________________________________________

структурное подразделение)

_______________________________________________________

        (должность  по совместительству,
________________________________________________________

структурное подразделение)

___________________________________________________________

(контактный телефон)

З А Я В Л Е Н И Е

о переносе отпуска 
Прошу Вас перенести мой ежегодный основной оплачиваемый отпуск
с «____» ____________ 20 ___ года продолжительностью _______ календарных дней,
с «____» ____________ 20 ___ года продолжительностью _______ календарных дней,

утвержденный графиком отпусков на 20____ год, в связи с __________________________________
____________________________________________________________________________________
(причина переноса)

на период(ы):
с «_____»  ____________ 20____ года продолжительностью ______ календарных дней
с «_____»  ____________ 20____ года продолжительностью ______ календарных дней

с «_____»  ____________ 20____ года продолжительностью ______ календарных дней

на время отпуска возложить исполнение обязанностей: 

по должности_______________________________________________________________
(указать должность работника, который убывает в отпуск)
на _______________________________________________________________________
(указать ФИО,должность работника, который будет замещать)
с возложением обязанностей согласен
____________________/__________________________/    «___»_________20___г.

                           (подпись)



(Фамилия ИО)


(дата)

 
по должности_______________________________________________________________

(указать должность работника, который убывает в отпуск)

на _______________________________________________________________________

(указать ФИО,должность работника, который будет замещать)

с возложением обязанностей согласен

____________________/__________________________/    «___»_________20___г.

                           (подпись)



(Фамилия ИО)


(дата)

 
НЕ ВОЗРАЖАЮ:
Первый проректор









Д.Ф. АЛИЕВ

*при наличии нескольких должностей, все занимаемые должности указываются в шапке заявления
** если отпуск предоставляется в текущем или следующем месяце, поле «исполнение обязанностей» обязательно к заполнению

** для должностей ППС обязательно согласование с Проректором по учебной работе


